Informacja o dziatalnosci
Urzedu Gminy w Jerzmanowej

To jest informacja fatwa do czytania i zrozumienia.
Ten dokument opisuje, czym zajmuje sie Urzgd Gminy w Jerzmanowe.

W tym dokumencie uzywamy kroétkiej nazwy: Urzad.

Gdzie jest Urzad?

Urzad Gminy jest w Jerzmanowe.

Adres Urzedu to:

ulica Lipowa 4

67-222 Jerzmanowa

Kto kieruje Urzedem?
Kierownictwo Urzedu to:

o Wojt.

e Zastepca Woijta.

e Sekretarz Gminy.

e Skarbnik Gminy.

Wojt wykonuje swoje zadania z pomocg Urzedu.
Pracownicy Urzedu pomagajg osobom kierujgcym Urzedem i mieszkancom.

Pracownicy pracujg w referatach.

Referat to czesc¢ Urzedu, ktéra zajmuje sie okreslonymi sprawami.
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Czym zajmuje sie Urzad?

Urzad pomaga mieszkancom zatatwiac rézne
I /;K \
sprawy. : lI]_ -

\ 7 4
Gmina to obszar, w ktérym mieszkasz. %7 I

Meldunek i dowod osobisty

e Mozesz zgtosi¢ w Urzedzie, gdzie mieszkasz.

To nazywa sie zameldowanie.

e Mozesz zgtosic¢, ze nie mieszkasz juz pod danym

adresem.

To nazywa sie wymeldowanie.

e Mozesz zgtosic pobyt czasowy.

Pobyt czasowy oznacza mieszkanie w danym miejscu przez jakis czas.
e Mozesz wyrobi¢ dowdd osobisty.

e Mozesz zgtosi¢ zgubienie dowodu osobistego.

Podatki i optaty

e Mozesz zapftaci¢ podatki i opfaty lokalne.

Podatki i optaty to pienigdze, ktore ptacisz do

Urzedu.
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Sprawy Twojej firmy
e Mozesz zgtosi¢ dziatalnos¢ gospodarcza.
Dziatalnos¢ gospodarcza to Twoja firma.

e Mozesz zawiesi¢ dziatalnos¢ gospodarczg.

Zawieszenie dziatalnosci oznacza przerwe w

prowadzeniu firmy.

e Mozesz zamkngc¢ dziatalnos¢ gospodarcza.

Srodowisko

e Mozesz zgtosi¢ drzewa do usuniecia.

Dom, dziatka i planowanie przestrzenne

e Mozesz dosta¢ numer budynku.

e Mozesz otrzymac¢ dokumenty zwigzane z

planowaniem przestrzennym.

Planowanie przestrzenne opisuje, jak mozesz

korzystac z terenu i co mozesz na nim budowac.

e Mozesz dosta¢ wypis z miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego.

Wypis to czesc¢ planu zapisana tekstem.
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e Mozesz dostac wyrys z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

Wyrys to czes¢ mapy z planu.

Drogi

&
A

e Mozesz otrzymac¢ zezwolenie na zajecie pasa

drogowego.

Pas drogowy to droga, chodnik i teren obok drogi.

Zajecie pasa drogowego oznacza korzystanie z

tego miejsca przez jakis czas.

Moze to by¢ potrzebne na przyktad podczas remontu.

Program Czyste Powietrze

Program Czyste Powietrze pomaga dostac pienigdze

na poprawe domu.

Mozesz dostac pienigdze na ocieplenie domu.

To moze pomoc zuzywac mniej energii.

e Mozesz uzyska¢ pomoc w przygotowaniu wniosku do programu Czyste
Powietrze.

e Mozesz uzyska¢ pomoc w ztozeniu wniosku do programu Czyste Powietrze.
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Jak mozesz zatatwi¢ sprawe w Urzedzie?

1. Pocztq

Napisz pismo i wyslij je na adres Urzedu:

Urzad Gminy Jerzmanowa

ulica Lipowa 4

67-222 Jerzmanowa

2. E-mailem

Napisz pismo i wyslij je e-mailem.

Adres e-mail Urzedu to:

sekretariat@jerzmanowa.com.pl

3. Przez e-Doreczenia

Mozesz wysta¢ pismo przez e-Doreczenia.

—_—d— K o2 II
e-Doreczenia to elektroniczny list polecony. '.‘.Q S

Adres skrzynki e-Doreczen Urzedu to:

-

E

AE dwukropek PL kreska 84138 kreska 14659 kreska ETFST kreska 28

Zapis techniczny adresu to: AE:PL-84138-14659-ETFST-28
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4. Telefonicznie

Mozesz zadzwoni¢ do Urzedu.

Numer telefonu to: 76 83 73 603

5. Osobiscie

Mozesz przyjs¢ do Urzedu w godzinach pracy.

Mozesz spotkac sie z pracownikiem.

Pracownik pomoze Ci zatatwi¢ sprawe.

Pomoc dla os6b gluchych i stabostyszgcych

Osoby gtuche i stabostyszgce mogg skontaktowac sie z urzednikiem przy

pomocy wideottumacza Polskiego Jezyka Migowego.

Polski Jezyk Migowy to jezyk, ktorym postugujg sie

miedzy innymi osoby gtuche.

Wideottumacz ttumaczy rozmowe z urzednikiem

przez potgczenie wideo.

Wystarczy przyjs¢ do Punktu Obstugi Interesanta.

Urzednik zaprowadzi takg osobe do specjalnego pokoju.
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W tym pokoju mozna potgczyc¢ sie z ttumaczem jezyka migowego.

Godziny pracy Urzedu

Urzad jest otwarty od poniedziatku do pigtku:

e W poniedziatek, wtorek i czwartek od godziny

7:15 do godziny 15:15;

e w Srode od godziny 7:15 do godziny 16:15;

e w pigtek od godziny 7:15 do godziny 14:15.

Jak trafi¢ do Urzedu?

Mozesz przyjecha¢ samochodem.

Przy Urzedzie jest bezptatny parking.

Na parkingu sg wyznaczone miejsca dla oséb z

niepetnosprawnosciami.

Gdzie znajdziesz wiecej informacji?
Informacje o Gminie i Urzedzie znajdziesz stronie

internetowej Urzedu Gminny w Jerzmanowej.

Informacje znajdziesz takze na stronie Biuletynu

Informacji Publicznej.
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Trudne stowa

Urzad - miejsce, w ktorym mozesz zatatwi¢ sprawy gminy.

Gmina - obszar, w ktérym mieszkajg ludzie i dziata urzad gminy.
Wjt - osoba, ktdra kieruje gmina.

Sekretarz Gminy - osoba, ktéra pomaga organizowac prace Urzedu.
Skarbnik Gminy - osoba, ktéra zajmuje sie pieniedzmi gminy.
Referat - czesS¢ Urzedu, ktora zajmuje sie okreslonymi sprawami.
Meldunek - informacja, gdzie mieszkasz.

Pobyt czasowy - mieszkanie w danym miejscu przez jakis czas.
Dzialalnos¢ gospodarcza - Twoja firma.

Zawieszenie dziatalnosci - przerwa w prowadzeniu firmy.

Optaty lokalne - optaty pobierane przez gmine.

Srodowisko - przyroda, powietrze, woda, ziemia, rosliny i zwierzeta.
Planowanie przestrzenne - ustalanie, jak mozna korzystac z terenu.

Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego - dokument,

ktory mowi, co mozna budowac¢ na danym terenie.
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Wypis - czes¢ dokumentu zapisana tekstem.

Wyrys - czeS¢ mapy z planu.

Pas drogowy - droga, chodnik i teren obok drogi.

Czyste Powietrze - program, ktéry pomaga dostac pienigdze na

poprawe domul.

Zezwolenie - zgoda Urzedu.

e-Doreczenia - elektroniczny list polecony.

BIP - Biuletyn Informacji Publicznej, czyli strona z informacjami

urzedowymi.
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