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Informacja o działalności 
Urzędu Gminy w Jerzmanowej 

To jest informacja łatwa do czytania i zrozumienia. 

Ten dokument opisuje, czym zajmuje się Urząd Gminy w Jerzmanowej. 

W tym dokumencie używamy krótkiej nazwy: Urząd. 

Gdzie jest Urząd? 

Urząd Gminy jest w Jerzmanowej. 

Adres Urzędu to: 

ulica Lipowa 4 

67-222 Jerzmanowa 

Kto kieruje Urzędem?  

Kierownictwo Urzędu to: 

• Wójt. 

• Zastępca Wójta. 

• Sekretarz Gminy. 

• Skarbnik Gminy. 

Wójt wykonuje swoje zadania z pomocą Urzędu. 

Pracownicy Urzędu pomagają osobom kierującym Urzędem i mieszkańcom. 

Pracownicy pracują w referatach.  

Referat to część Urzędu, która zajmuje się określonymi sprawami. 
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Czym zajmuje się Urząd? 

Urząd pomaga mieszkańcom załatwiać różne 

sprawy. 

Gmina to obszar, w którym mieszkasz. 

Meldunek i dowód osobisty 

• Możesz zgłosić w Urzędzie, gdzie mieszkasz.  

To nazywa się zameldowanie. 

• Możesz zgłosić, że nie mieszkasz już pod danym 

adresem.  

To nazywa się wymeldowanie. 

• Możesz zgłosić pobyt czasowy.  

Pobyt czasowy oznacza mieszkanie w danym miejscu przez jakiś czas. 

• Możesz wyrobić dowód osobisty. 

• Możesz zgłosić zgubienie dowodu osobistego. 

Podatki i opłaty 

• Możesz zapłacić podatki i opłaty lokalne. 

Podatki i opłaty to pieniądze, które płacisz do 

Urzędu. 
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Sprawy Twojej firmy 

• Możesz zgłosić działalność gospodarczą.  

Działalność gospodarcza to Twoja firma. 

• Możesz zawiesić działalność gospodarczą.  

Zawieszenie działalności oznacza przerwę w 

prowadzeniu firmy. 

• Możesz zamknąć działalność gospodarczą. 

Środowisko 

• Możesz zgłosić drzewa do usunięcia. 

Dom, działka i planowanie przestrzenne 

• Możesz dostać numer budynku. 

• Możesz otrzymać dokumenty związane z 

planowaniem przestrzennym. 

Planowanie przestrzenne opisuje, jak możesz 

korzystać z terenu i co możesz na nim budować. 

• Możesz dostać wypis z miejscowego planu 

zagospodarowania przestrzennego. 

Wypis to część planu zapisana tekstem. 
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• Możesz dostać wyrys z miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego. 

Wyrys to część mapy z planu. 

Drogi 

• Możesz otrzymać zezwolenie na zajęcie pasa 

drogowego. 

Pas drogowy to droga, chodnik i teren obok drogi. 

Zajęcie pasa drogowego oznacza korzystanie z 

tego miejsca przez jakiś czas.  

Może to być potrzebne na przykład podczas remontu. 

Program Czyste Powietrze 

Program Czyste Powietrze pomaga dostać pieniądze 

na poprawę domu. 

Możesz dostać pieniądze na ocieplenie domu. 

To może pomóc zużywać mniej energii. 

• Możesz uzyskać pomoc w przygotowaniu wniosku do programu Czyste 

Powietrze. 

• Możesz uzyskać pomoc w złożeniu wniosku do programu Czyste Powietrze. 
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Jak możesz załatwić sprawę w Urzędzie? 

1. Pocztą 

Napisz pismo i wyślij je na adres Urzędu:  

Urząd Gminy Jerzmanowa 

ulica Lipowa 4 

67-222 Jerzmanowa 

2. E-mailem 

Napisz pismo i wyślij je e-mailem. 

Adres e-mail Urzędu to: 

sekretariat@jerzmanowa.com.pl  

3. Przez e-Doręczenia 

Możesz wysłać pismo przez e-Doręczenia. 

e-Doręczenia to elektroniczny list polecony. 

Adres skrzynki e-Doręczeń Urzędu to: 

AE dwukropek PL kreska 84138 kreska 14659 kreska ETFST kreska 28 

Zapis techniczny adresu to: AE:PL-84138-14659-ETFST-28 

mailto:sekretariat@jerzmanowa.com.pl
https://edoreczenia.gov.pl/
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4. Telefonicznie 

Możesz zadzwonić do Urzędu. 

Numer telefonu to: 76 83 73 603 

5. Osobiście 

Możesz przyjść do Urzędu w godzinach pracy. 

Możesz spotkać się z pracownikiem.  

Pracownik pomoże Ci załatwić sprawę. 

Pomoc dla osób głuchych i słabosłyszących 

Osoby głuche i słabosłyszące mogą skontaktować się z urzędnikiem przy 

pomocy wideotłumacza Polskiego Języka Migowego. 

Polski Język Migowy to język, którym posługują się 

między innymi osoby głuche. 

Wideotłumacz tłumaczy rozmowę z urzędnikiem 

przez połączenie wideo. 

Wystarczy przyjść do Punktu Obsługi Interesanta. 

Urzędnik zaprowadzi taką osobę do specjalnego pokoju.  
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W tym pokoju można połączyć się z tłumaczem języka migowego. 

Godziny pracy Urzędu 

Urząd jest otwarty od poniedziałku do piątku: 

• w poniedziałek, wtorek i czwartek od godziny 

7:15 do godziny 15:15; 

• w środę od godziny 7:15 do godziny 16:15; 

• w piątek od godziny 7:15 do godziny 14:15. 

Jak trafić do Urzędu? 

Możesz przyjechać samochodem. 

Przy Urzędzie jest bezpłatny parking. 

Na parkingu są wyznaczone miejsca dla osób z 

niepełnosprawnościami. 

Gdzie znajdziesz więcej informacji? 

Informacje o Gminie i Urzędzie znajdziesz stronie 

internetowej Urzędu Gminny w Jerzmanowej. 

Informacje znajdziesz także na stronie Biuletynu 

Informacji Publicznej. 

http://www.jerzmanowa.com.pl/
http://www.jerzmanowa.com.pl/
http://www.bip.jerzmanowa.com.pl/
http://www.bip.jerzmanowa.com.pl/


Strona - 8 - 

Trudne słowa 

Urząd - miejsce, w którym możesz załatwić sprawy gminy. 

Gmina - obszar, w którym mieszkają ludzie i działa urząd gminy. 

Wójt - osoba, która kieruje gminą. 

Sekretarz Gminy - osoba, która pomaga organizować pracę Urzędu. 

Skarbnik Gminy - osoba, która zajmuje się pieniędzmi gminy. 

Referat - część Urzędu, która zajmuje się określonymi sprawami. 

Meldunek - informacja, gdzie mieszkasz. 

Pobyt czasowy - mieszkanie w danym miejscu przez jakiś czas. 

Działalność gospodarcza - Twoja firma. 

Zawieszenie działalności - przerwa w prowadzeniu firmy. 

Opłaty lokalne - opłaty pobierane przez gminę. 

Środowisko - przyroda, powietrze, woda, ziemia, rośliny i zwierzęta. 

Planowanie przestrzenne - ustalanie, jak można korzystać z terenu. 

Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego - dokument, 

który mówi, co można budować na danym terenie. 
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Wypis - część dokumentu zapisana tekstem. 

Wyrys - część mapy z planu. 

Pas drogowy - droga, chodnik i teren obok drogi. 

Czyste Powietrze - program, który pomaga dostać pieniądze na 

poprawę domu. 

Zezwolenie - zgoda Urzędu. 

e-Doręczenia - elektroniczny list polecony. 

BIP - Biuletyn Informacji Publicznej, czyli strona z informacjami 

urzędowymi. 
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